CAMARA MUNICIPAL DE

SARANDI

TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAO DIRETA
MATERIAL DE EXPEDIENTE

DFD N° 027/2025-CMS
REQUISICAO DE COMPRAS N° 009/2026-CMS
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 007/2026-CMS

Participacio exclusiva para micro e pequenas empresas.
Legislaciao aplicavel: Lei 14.133, de 2021, Lei Complementar 123, de 2006, Lei Municipal
3.008, de 2024 e demais legislacées pertinentes.

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAQO

1.1. O objeto do presente instrumento ¢ a Aquisicdo de materiais de expediente, para atender as
necessidades administrativas e legislativas desta Casa de Leis, conforme quantitativos estimados
com base na média de consumo no ano anterior, nos termos da tabela abaixo, conforme
condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento e seus anexos.

1.2. Descrig@o do Objeto:

Itens | Codigo Especificacoes Técnicas dos Itens Métrica | Qtd.

Bloco de notas adesivas, papel reposicionavel, tamanho
1 78786 | aproximado de 7,6 x 7,6 cm, contendo no minimo 80 | Unid 50
folhas por bloco.

Bloco de notas adesivas, papel reposicionavel, tamanho
2 78787 | aproximado de 3,8 x 3,8 c¢cm, contendo no minimo 100 Pct 100
folhas por bloco.

Caixa arquivo morto em polionda, formato oficio, com
dimensdes aproximadas de 13 x 36 x 24 cm, em cores
variadas. Sendo:

3 78788 | - 50 unidades na cor verde; Unid 150
- 50 unidade na cor azul;

- 30 unidades cor amarela; e
- 20 unidades cor vermelha

Caneta marca-texto, tinta a base de agua, cores diversas,

4 78789 acondicionadas em caixa com 12 unidades. Cx 05
Capa para encadernagdo tamanho A4, cristal/transparente, .

> 78790 formato 210 x 297 mm, em material plastico resistente. Unid 300

6 738791 Contracapa para encadernagdo tamanho A4, na cor preta, Unid 300

formato 210 x 297 mm, em material plastico resistente.
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Cola adesiva instantanea multiuso, tubo de 20g indicada
para materiais como plastico, metal, borracha ou

! 78792 similares, com secagem rapida. Validade minima de 12 Unid 08
meses a partir da data de entrega.

] 78793 Envelppe tipo saco, tamanho A4, cor amarela, dimensdes Unid 300
aproximadas de 24 x 34 cm.

9 73794 Fita .adesiva de polipropilepo tranqurente, largura Unid 12
aproximada de 18 mm e comprimento minimo de 50 m.

10 738795 Fita .adesiva de polipropilepo tranqurente, largura Unid 20
aproximada de 45 mm e comprimento minimo de 40 m.

1 78796 Grampo tri.lh.o metalico, cpmprimento aproximado de 80 ox 15
mm, acondicionado em caixa com 50 unidades.

12 78797 | Pasta de papel tipo cartdo, com elastico, tamanho oficio. Unid 30

13 73798 Past.a pléstica com elésticg, em polipropileno ou material Unid 100
equivalente, tamanho oficio.
Tesoura multiuso, ergondmica, com cabo anatomico em

14 78799 | polipropileno e laminas em ago inoxidavel, comprimento | Unid 10
aproximado de 21 cm.

15 73800 Pasta registrador tipo A/Z, lom’bg largo, para folhas Unid 20
tamanho A4, com mecanismo metalico.
Apoio ergondmico para os pés, com ajuste de altura e

16 78801 | inclinagdo, fabricado conforme principios ergondmicos | Unid 20
previstos na NR-17.
Mouse pad antiderrapante, com superficie em tecido e

17 78802 | base em borracha, cor preta, dimensdes minimas | Unid 40
aproximadas de 90 x 40 cm.
Papel fotografico Tipo Glossy, Inkjet, cor branco
brilhante de alta resolucdo, secagem instantanea; - ¢
impressdo a prova d'dgua.

18 78803 | - Compativel com impressoras jato de tinta; Pct 25
- Tamanho A4;
- Pacotes com 50 folhas;
- 180 gramas
Etiqueta Laser Inkjet, tamanho A4, pacote com 100
folhas.

19 78805 | Modelos referéncia: Pct 5
- Colacril CA4367,
- Pimaco A4367.

20 78804 | Pilha alcalina AAA (Palito), 1,5 Volts. Und 100

1.3. A elaboragao do Estudo Técnico Preliminar (ETP) foi dispensado no presente processo, com

fundamento nos principios da eficiéncia, economicidade e razoabilidade previstos na Lei n°

14.133, de 2021, considerando que o objeto da contratacdo consiste em bem comum, com

especificagdes usuais de mercado, amplamente padronizado e de baixa complexidade técnica.

CNPJ: 78.844.834/0001-70 — Av. Maringa, 660, Sarandi — Pr., CEP 87111-000 — Fone: (44) 4009-1750

E-mail: camara@cms.pr.gov.br Site: www.cms.pr.gov.br
Pagina 2 de 32



https://www.magazineluiza.com.br/busca/etiqueta+a4+inkjet+laser/
https://www.etiquetasdk.com.br/a4367-etiqueta-pimaco-inkjet-laser-28850x200-100-folhas-a4
mailto:camara@cms.pr.gov.br
http://www.cms.pr.gov.br/

CAMARA MUNICIPAL DE

SARANDI

TERMO DE REFERENCIA

1.4. A contratagdo direta refere-se a aquisi¢cao imediata de materiais de expediente, classificados
como bens comuns, sendo formalizada por nota de empenho, nos termos do art. 95 da Lei n°
14.133, de 2021. Nao se aplica o Sistema de Registro de Pregos, pois a demanda ¢ definida e
integral, nem a formalizag@o por contrato administrativo, em razao do baixo valor, simplicidade
do objeto e auséncia de obrigagdes complexas. Assim, a nota de empenho ¢ suficiente para

assegurar a formalizacdo, seguranga juridica e vinculagdo das partes.

1.5. Para fins de aferi¢do de limite de despesa realizada no mesmo ramo de atividade, a Camara
Municipal de Sarandi considera o nivel de subclasse do - CNAE - Classificagdo Nacional das
Atividades Econdmicas, conforme o artigo 220, §1°, da Lei Municipal 3.008, de 2024. A

natureza dos servigos a serem contratados ¢ a seguinte:
1.5.1. Codigo CNAE 4761-0/03: Comércio varejista de artigos de papelaria.

1.6. Esta contratagdo ndo esta vinculada ou em dependéncia da contratacdo de outro item para
sua execu¢do, bem como nao ha riscos plausiveis que possam comprometer o sucesso da

licitagcdo e a boa execuc¢ao contratual.

2. DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A presente Contratagao direta por dispensa de licitagdao, nos termos do art. 75, inciso II, da
Lei n® 14.133, de 2021 tem por finalidade o fornecimento de materiais de expediente,
indispensaveis ao regular funcionamento das atividades administrativas e legislativas desta Casa
de Leis, assegurando condi¢des adequadas de trabalho aos servidores, vereadores e demais

colaboradores no desempenho de suas fung¢des institucionais.

2.2. Os materiais s3o de consumo continuo e essenciais ao funcionamento das atividades
institucionais, cuja indisponibilidade pode comprometer diretamente a execu¢do das rotinas
administrativas, a formaliza¢do de atos oficiais, a tramitacdo de processos legislativos e o

atendimento ao publico.

2.3. A definicao dos quantitativos a serem adquiridos foi realizada com base na média de
consumo verificada no exercicio anterior, considerando-se ainda eventuais variagcdes sazonais ¢ a
manuten¢do de estoque minimo para evitar desabastecimento. Tal metodologia confere maior
precisdo ao planejamento da contratagdo, promovendo o uso racional dos recursos publicos e

evitando tanto aquisi¢des insuficientes quanto excessivas.
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2.4. A contratacio de empresa especializada se justifica pela necessidade de garantir o
fornecimento de produtos com padrdo minimo de qualidade, regularidade nas entregas e
conformidade com as especificagdes técnicas exigidas, assegurando eficiéncia, economicidade e

continuidade dos servigos publicos.

2.5. Ademais, a presente contratacdo observa os principios do planejamento, da eficiéncia e da
economicidade previstos na Lei n® 14.133, de 2021, estando devidamente alinhada ao interesse

publico e as necessidades institucionais desta Casa Legislativa.

2.6. O objeto da contratacdo esta previsto no item 03 (um) do Plano de Contratagdo Anual de
2026 da Camara Municipal de Sarandi publicado no Didrio Oficial dos Municipios do Parana no

dia 09/01/2026, Edicao 3445, cddigo identificador 705FA1EF.

2.7. Esta contratacdo contemplam todos os itens descritos nos Documentos de Formalizag¢ao de

Demanda 27/2025.

2.8. Os itens do DFD 28/2025 foram excluidos devido ao fato de nao ter espago disponivel para

estoque e o item necessitar de formalizacdo através da Ata de Registro de Pregos.

2.9. Este processo podera ser acessado atraveés do link:

https://transparencia.cms.pr.gov.br/licitacao-aberta.

2.10. A publicagio do PCA/2026 podera ser acessado através do  link:
https://www.diariomunicipal.com.br/amp/materia/705FA1EF/90cf5f08bdal1404241d3aeb688a6bb
45190ct5f08bdal1404241d3aeb688a6b451.

2.11. A relagdo dos Documentos de Formalizacdo de Demanda deferidos estdo publicados no site
da Camara Municipal de Sarandi e podera ser acessado através do link:
https://transparencia.cms.pr.gov.br/storage/transparencia/upload_plano_contratacao_anual/2025-
12-16-cms-cd6CV3Yyze-DFDs%20D0%20PCA-2026%20-
%20COM%20AUTORIZA%C3%87%C3%830%20DA%20PRESID%C3%8ANCIA.pdf

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. Este processo licitatorio serd realizada em conjunto de itens independentes, com julgamento
individual por item, podendo o licitante oferecer proposta para todos os itens ou somente para os

que lhe interessar.
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3.2. Os itens estao descritos detalhadamente na tabela 1.2. deste Termo de Referéncia, devendo o

licitante oferecer proposta para os itens que a compdem individualmente.

3.3. Aquisi¢ao do objeto nas quantidades especificadas neste Termo de Referéncia visa atender
as demandas do Departamento de Patrimonio e Almoxarifado da Camara Municipal de Sarandi,

conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento convocatorio.

3.4. Os objetos a serem adquiridos ndo se enquadram como de bens de luxo, conforme explicito

no Art. 144 da Lei 3.008, de 2024 do Poder Legislativo do Municipio de Sarandi.

3.5. A descri¢do da solugdo apresenta-se técnica e economicamente vidvel, pois o historico
brasileiro demonstra a existéncia de mercado sélido, tendo a administragao publica obtido éxito
na maioria dos certames com objetos similares, como se pode verificar no Portal de Compras do
Governo Federal, onde diversos 6rgaos fazem aquisi¢ao dos itens objetos desta contratagdo, para

atendimento de suas demandas.

3.6. Na proposta de Precos deverdo ser observadas as especificagdes, datas de validade, tamanho

e quantidades indicada para cada item, quando houver.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Sustentabilidade.

4.1.1. Os produtos ofertados seguem os critérios de sustentabilidade, no que couber,

conforme os Artigos 123 e 124 da Lei Municipal 3.008, de 2024 e Lei 14.133, de 2021.
4.2. Subcontratagao.

4.2.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
4.3. Garantia da Contratagao.

4.3.1. Nao haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei

n°® 14.133, de 2021.

4.4. Da alteracao subjetiva.
4.4.1. E admitida a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com ou por outra pessoa
juridica, desde que:

4.4.1.1. sejam mantidos, pela nova pessoa juridica, todos os requisitos de
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habilita¢do exigidos na contratacao original;

4.4.1.2. permanegam inalteradas as demais clausulas e condi¢des do ajuste;
4.4.1.3. ndo haja prejuizo a execugdo do objeto contratado; e

4.4.1.4. haja anuéncia prévia e expressa da Administragdio quanto a

continuidade da contratagao.
4.5. Nao poderao participar da licitagdo ou da execucao do Contrato:
4.5.1. Aquele que ndo atenda as condic¢des deste Instrumento e seu(s) anexo(s);

4.5.2. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada

de participar da licitagdo em decorréncia de sangao que lhe foi imposta;

4.5.3. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade CONTRATANTE ou
com agente publico que desempenhe fun¢do na licitagdo ou atue na Fiscalizagdo ou na
Gestao do Contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta,

colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

4.5.4. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de

1976, concorrendo entre si;

4.5.5. Pessoa fisica ou juridica que, nos 05 (cinco) anos anteriores a divulgacdo deste
instrumento, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploragdo de trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condi¢des andlogas as
de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela Legislacio

Trabalhista;
4.5.6. Agente publico do 6rgao ou entidade licitante;

4.5.7. Organizagoes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa

condigao;

4.5.8. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execucdo do
Contrato agente publico do o¢rgdo ou entidade CONTRATANTE, devendo ser
observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou
apos o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a matéria,

conforme § 1° do art. 9° da Lei n°® 14.133, de 2021.
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4.5.9. Nao poderdo participar da licitacdo ou da execucdo do contrato pessoas juridicas

organizadas em Consorcio.

4.5.10. Nao poderdo participar da licitacdo ou da execucdo do Contrato aqueles que se

enquadrem nas vedacgdes previstas no art. 78 da Lei Organica deste Municipio.

5. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. O prazo para a entrega dos produtos sera de até 05 (cinco) dias uteis contados da solicitagdo

formal feita pelo Departamento de Patrimonio e Almoxarifado da Camara Municipal de Sarandi.

5.1.1. A solicitacdo formal para a entrega dos itens do objeto se dara através de e-mail
oficial utilizado pelo Departamento de Patrimonio ¢ Almoxarifado, ou pela Diretoria
Administrativa, e o prazo sera contado do envio do e-mail, independentemente da

confirmagao de leitura por parte do CONTRATADO.

5.1.2. Qualquer outro meio utilizado pela Administracdo para auxiliar a convocagao e
confirmar o recebimento do e-mail, tal como ligacdo telefonica ou mensagem por
WhatsApp, serd mera liberalidade da Administracdo, sem que isso gere direito a

reivindicagdo por parte da CONTRATADA.

5.1.3. Caso ndo seja possivel a entrega dos produtos na data assinalada, a empresa
devera comunicar as razodes respectivas com pelo menos 02 (dois) dias tuteis de
antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagdo de prazo seja analisado,

ressalvadas situagdes de caso fortuito e for¢a maior.

5.2. O Departamento de Patrimoénio e Almoxarifado e a Diretoria Administrativa s6 solicitardo
a(s) entrega(s) de produtos(s) quando notificado oficialmente pelo Servidor demandante ou por

seu respectivo Superior hierdrquico quando a demanda for oriunda de outros departamentos.

5.3. Os produtos deverdo ser entregues no prédio da Camara Municipal de Sarandi, na Avenida
Maringd, n°® 660, centro de Sarandi-PR, de segunda a sexta-feira, nos dias tUteis, entre as 12:00 e

17:00 horas.

5.4. O prazo de garantia dos produtos ¢ aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 1990 - Codigo de

Defesa do Consumidor - ou aquele oferecido pelo fabricante do produto, caso seja maior.

5.4.1. A garantia legal do objeto que tem prazo de vigéncia proprio ¢ desvinculado
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daquele fixado no Contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de

descumprimento de alguma de suas condigdes, mesmo depois de expirada a vigéncia

contratual.

5.4.2. O custo referente ao transporte dos produtos cobertos pela garantia sera de

responsabilidade do CONTRATADO.

5.5. Os produtos devem ser entregues novos, em embalagens lacradas, sem uso algum, de boa
qualidade, conforme o descritivo de cada item, constante na tabela 1.2. deste Instrumento e
conforme as especificagdes de marca, modelo ou outra caracteristica que venha ser utilizada para

a identificacdo dos itens do objeto publicadas no Termo de Homologagao.

5.6. Caso seja constatado que algum produto apresenta defeito, a CONTRATADA tera obrigacdo
de substitui-lo por outro novo, sem custo adicional, no prazo maximo de 10 (dez) dias tuteis, apos

a comunicacao oficial da Camara Municipal de Sarandi, via e-mail ou outro documento formal.

5.7. Todas as despesas com recolhimento e envio de produtos defeituosos € com entrega de
produtos novos serdo de responsabilidade da CONTRATADA, sem oOnus para a
CONTRATANTE.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A Gestdo do Contrato ou instrumento equivalente serd exercida pela Servidora SUZANE
RIBEIRO AZEVEDO, nomeada pela Portaria n° 019/2024, publicada em 01/03/2024, ou por

servidor(a) que vier a substitui-lo(a).

6.2. Quanto aos Fiscais de Contrato, a Presidéncia da Camara deverd publicar uma Portaria, ap6s

a homologacao deste certame, nomeando como:

6.2.1. Fiscal Titular, o Servidor LUCAS ATALIBA RANTIN DE CARVALHO, Oficial

de Servigos Gerais, matricula n° 128; e como

6.2.2. Fiscal Substituto, a Servidora LUZIA DE AZEVEDO DIAS, Oficial de Servicos

Gerais, matricula n® 121.

6.3. O Contrato ou instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as cldusulas avencadas ¢ as normas da Lei n° 14.133, de 2021, Art. 115, caput, e

cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecug¢ao total ou parcial.
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6.4. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do Contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais

circunstancias mediante simples Apostila.

6.5. O licitante vencedor devera assinar o Contrato ou instrumento equivalente, em até 10 (dez)
dias, conforme condi¢des estabelecidas neste documento, sob pena de decair o direito a

contratacdo, sem prejuizo das sang¢des previstas na Lei 14.133, de 2021.

6.5.1. O prazo para assinatura do contrato podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, mediante solicitagdo fundamentada da parte interessada, antes de findo o prazo

e desde que o motivo seja aceito pela Administragao.

6.6. Ap6s a assinatura do Contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa CONTRATADA para reunido inicial para apresentacdo do
plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de
execugao da CONTRATADA, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das

sangoes aplicaveis, dentre outros.

6.7. O Gestor do Contrato ou instrumento equivalente coordenara a atualizacdo do contrato com
atribui¢cdes administrativas quanto a execugdo dos contratos, desde sua concepgdo até a
finalizagdo, promovendo as medidas necessarias ao alcance do seu objetivo no interesse da

Administragao.

6.8. A execu¢do do Contrato ou instrumento equivalente devera ser acompanhada e fiscalizada
pelo(s) Fiscal(is) do Contrato ou pelos respectivos substitutos de acordo com a Lei n® 14.133, de

2021, art. 117, caput.

6.8.1. O Fiscal do Contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do Contrato, determinando o que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados conforme Lei n® 14.133, de 2021, art.

117, §1°.

6.8.2. O Fiscal do Contrato informaré a seus superiores, em tempo habil para a adogao
das medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia de acordo com a Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §2°.

6.9. As comunicagdes entre o Orgdo ou Entidade ¢ a CONTRATADA devem ser realizadas por
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escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para

esse fim.

6.10. 0 Orgio ou Entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.11. O Fiscal de Contrato acompanhard e fiscalizard a entrega dos produtos, verificando a
quantidade efetivamente recebida de produtos em relagdo aos itens solicitados pela
Administragdo, devendo anotar, em registro, proprio todas as ocorréncias relacionadas com a

execucao e determinard o que for necessario a regularizacao de falhas ou defeitos observados.

6.12. O Fiscal do Contrato também deverd observar as atribui¢des previstas nos artigos 11 e 12

da Lei Municipal 3.008 de 2024.

7. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara a quantidade

efetivamente recebida de produtos em relagdo aos itens solicitados pela Administragdo, mediante:
7.1.1. Recebimento Provisorio;
7.1.2. Recebimento Definitivo.

7.2. O pagamento serd efetuado pela CONTRATANTE ap6s o Recebimento Definitivo da Nota

Fiscal.

7.2.1. Para cada pagamento devera ser emitida a respectiva Nota Fiscal, conforme o
quantitativo entregue, sendo que a proponente devera indicar por escrito, junto com a
Nota Fiscal, o nimero da conta-corrente, o banco e o numero da agéncia bancaria onde

deseja que seja efetuado o crédito correspondente, ou a chave PIX.

7.3. A Nota Fiscal devera ser entregue junto com a entrega dos produtos e uma cépia devera ser

enviada para o enderego eletronico_recebimento@cms.pr.gov.br.

7.4. A Nota Fiscal deverd ser emitida pela propria CONTRATADA, obrigatoriamente com o
nimero de inscricdo no CNPJ apresentado na proposta, ndo se admitindo Notas Fiscais ou

Cupons Fiscais emitidos com outro CNPJ.

7.5. RECEBIMENTO PROVISORIO: Os produtos serdo recebidos provisoriamente, no prazo
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de 03 (trés) dias uteis, pelo Fiscal do Contrato mediante a elaboracdo do Termo de Recebimento

Provisério, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo,

conforme Lein® 14.133, de 2021, art. 140.

7.5.1. O prazo da disposi¢ao acima sera contado do recebimento da Nota Fiscal oriunda

do CONTRATO com a entrega dos produtos pela CONTRATADA.

7.6. Para efeito de recebimento provisorio, o Fiscal do Contrato ir4 verificar a conformidade dos

produtos entregues com as especificacdes constantes neste instrumento € na proposta.

7.6.1. Os produtos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias
uteis, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo

das penalidades

7.7. RECEBIMENTO DEFINITIVO: Os produtos serdo recebidos definitivamente pelo Gestor
de Contrato no prazo de 03 (trés) dias uteis, contados do recebimento provisorio, apos a
verificagdo da qualidade e quantidade dos produtos e consequente aceitagdo mediante termo

detalhado.

7.8. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do

objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.9. O prazo para a solugdo, pelo CONTRATADO, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a analise prévia a liquida¢ao de despesa, ndo serd computado para os fins

do recebimento definitivo.

7.10. Antes de encaminhar a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente para pagamento,
tanto o Fiscal do Contrato quanto o Gestor de Contratos devem verificar se a Nota Fiscal

apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
7.10.1. o prazo de validade;

7.10.2. a data da emissdo;
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7.10.3. os dados do Contrato e do 6rgdo CONTRATANTE;

7.10.4. descricao e quantidades correta dos produtos;

7.10.5. o valor a pagar;

7.10.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis; e

7.10.7. dados bancarios para pagamento contendo os numeros do banco, da agéncia e da

conta corrente indicados pelo CONTRATADO.

7.10.7.1. O pagamento podera ser realizado através do cddigo do PIX, desde
que seja o nimero do CNPJ da CONTRATADA.

7.11. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal, ou circunstancia que impega o pagamento da
despesa, o Gestor do Contrato deverd comunicar a CONTRATADA e o recebimento ficara
sobrestado até que o CONTRATADO providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo

apods a comprovagao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus 8 CONTRATANTE.

7.12. A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao

mencionada no na Lei n° 14.133, de 2021, art. 68.
7.13. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF ou sitios eletronicos oficiais para:

7.13.1. verificar a manutencdo das condigdes de habilitacdo exigidas no Termo de

Referéncia e Edital;

7.13.2. identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitacdo, no ambito do
orgdo ou entidade, proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias

impeditivas indiretas.

7.14. Constatando-se a situa¢do de irregularidade do CONTRATADO, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias tuteis, regularize sua situagdo ou, no

mesmo prazo, apresente sua defesa.

7.14.1. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do

CONTRATANTE.

7.15.Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
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CONTRATANTE devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade

fiscal quanto a inadimpléncia do CONTRATADO, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes € necessarios para garantir o

recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, 0o CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao

CONTRATADO a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até

que se decida pela rescis@o do Contrato, caso o CONTRATADO nao regularize sua situagao.

7.18. PAGAMENTO: Apos o Recebimento definitivo da Nota Fiscal ou documento de cobranca

equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias uteis para fins de pagamento.

7.19. O prazo dos itens 7.14. e 7.18. poderdo ser prorrogados uma vez, por igual periodo, a

critério da CONTRATANTE.

7.20. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e

conta corrente indicados pelo CONTRATADO.

7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéaria

para pagamento.
7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na Nota Fiscal, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais

estabelecidos na legislacdo vigente.

7.22.2. O CONTRATADO regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos
impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que

faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.23. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA em carater antecipado ou enquanto
pendente de liquidagdo qualquer obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de

penalidade ou inadimpléncia contratual, sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer
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natureza.

7.24. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA nao tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagao
financeira devida pela CONTRATANTE, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento

da parcela, ¢ calculada mediante a aplicacdo da seguinte féormula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensacio financeira = 1,6438, assim apurado:

[=1,6438

[=(TX/100)/365

[=(6/100)/365

Em que TX = taxa percentual anual no valor de 6% (seis por cento), capitalizada diariamente em

regime de juros simples.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. Este processo licitatorio sera realizado por itens, podendo o licitante oferecer proposta para

todos os itens ou somente para os que lhe interessar.
8.2. Dessa forma, o critério de julgamento sera 0 de MENOR PRECO POR ITEM.

8.2.1. O MENOR PRECO POR ITEM se justifica como critério de julgamento, pois o
objeto ¢ dividido em partes especificas, cada qual representando um bem de forma
auténoma, razdo pela qual aumenta a competitividade do certame possibilitando a
participagdo de varios fornecedores. Alem disso, a ndo fragmentacdo do objeto em
contratagdes diversas poderia trazer risco de impossibilidade de execucao satisfatoria e
prejuizo ao erario. Sendo assim, com fundamento no principio da eficiéncia e
economicidade, justifica-se o critério escolhido, na medida em que, normalmente, todos

os itens sao comercializados por empresas do ramo.
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8.3. A presente contratagdo sera realizada por meio de CONTRATACAO DIRETA conforme o
Art. 75, inciso II da Lei 14.133.

8.3.1. As orientagdes sobre o acesso aos documentos ¢ demais informagdes encontram-se

no Anexo I - Aviso de Contratagao Direta.

8.3.2. Caso seja verificado que os orcamentos apresentados se enquadram nos moldes da
CONTRATACAO DIRETA, nio havera disputa eletrdnica, e os or¢amentos apresentados
jé constituirdo a proposta de precos para a disputa, pois a Dispensa Eletronica exige um
prazo minimo de 4 (quatro) dias, sendo 1 (um) dia para cadastrar a divulgacdo do aviso e
mais 3 (trés) dias para a finalizacao da disputa a qual se refere a Instru¢do Normativa

SEGES/ME n° 67, de 2021.

8.3.3. E como a Controladoria-Geral da Unido-CGU indica que o custo processual ¢
diretamente proporcional ao tempo gasto no processo administrativo de contratagdo, se a
potencial economia obtida na disputa ndo compensar tais custos, a Dispensa Eletronica se

tornaria "deficitaria".

8.3.4. Ademais, como o objeto ¢ caracterizados como bens comuns, com entrega Unica em
curto prazo e de baixo valor, a escolha de fornecedores do proprio municipio ¢ primordial

para o sucesso da contratagao e busca da economicidade.

9. DA HABILITACAO DO VENCEDOR

9.1. Aceita a proposta da licitante detentora do melhor preco, esta devera comprovar sua
condicdo de habilitacdo juridica, fiscal e trabalhista, na forma determinada neste Instrumento

conforme solicitado e especificado abaixo:
9.2. Habilitagdo Juridica:
9.2.1. Documento de Formaliza¢ao da Empresa:

9.2.1.1. No caso de Sociedades Comerciais: Ato constitutivo, estatuto social em
vigor (alterado conforme normas do novo Cddigo Civil Brasileiro),

devidamente registrado;

9.2.1.2. No caso de sociedade por acdes, além dos documentos mencionados

no item 9.2.1.1., estes ainda deverdo ser acompanhados pelos documentos de
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elei¢do de seus administradores e suas alteragdes quando nao for consolidado;

9.2.1.3. No caso de Microempreendedor, deverd ser apresentado o Certificado

da Condigao de Microempreendedor individual,

9.2.1.4. No caso das demais empresas, estas deverdo apresentar o Contrato

Social e Alteracdes ou a somente a ultima alteragdo desde que seja Consolidada.
9.2.2. Inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ;

9.2.3. Carta de Preposto assinada, caso o responsavel pelo Contrato nio seja o

proprietario da empresa;

9.2.4. CNH ou CPF e RG do responsavel pela empresa ou do Preposto.
9.3. Regularidade fiscal e trabalhista:

9.3.1. Certidao Negativa de Débitos Trabalhista;

9.3.2. Certidao Negativa de Débitos do FGTS;

9.3.3. Certidao Negativa de Débitos Federais;

9.3.4. Certidao Negativa de Débitos Estaduais;

9.3.5. Certidao Negativa de Débitos Municipais;

9.4. Previamente ao exame da documentacdo de habilitacao do licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, serd verificada o eventual descumprimento das condicdes de
participacao, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impega a participacdo no certame

ou a futura contratagao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

9.4.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantida pelo

Tribunal de Contas da Unido - TCU:

Link: https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:0:

9.4.2. Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade

Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica:

Link: https://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php

9.4.3. Consulta no Portal Transparéncia mantido pela Controladoria Geral da Unido -

CGU:
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Link:https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?ordenarPor=nomeSancionado

&direcao=asc
9.4.4. Cadastro de Impedidos de Licitar do TCE/PR e certidao de pendéncias:

Link: https://crcap.tce.pr.gov.br/ConsultarImpedidos.aspx

9.4.5. Certidao de pendéncias do TCE/PR:

Link: https://wwwl.tce.pr.gov.br/para-o-fiscalizado/servicos/certidoes/certidao-de-

pendencias/emitir-certidao-pendencias.htm

9.4.6. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicdo das
consultas dos itens “10.4.1” a “10.4.3” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa

Juridica do TCU:

Link: https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/.

9.5. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e também de seu s6cio
majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio
majoritario.

9.6. Constatada a existéncia de sangdo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condig¢ao

de participagao.

9.7. Conforme Art. 70, inciso III da Lei n° 14.133, de 2021, a documentagao referida no item 9.4.
e 9.5. podera ser dispensada, total ou parcialmente, nas contratacdes para entrega imediata, nas
contratagdes em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitacdo para
compras em geral e nas contratagdes de produto para pesquisa e desenvolvimento até o valor de
65.492,11 (sessenta e cinco mil quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos), de acordo

com o Decreto n° 12.807, de 2025, desde que ndao venham a causar prejuizos a Administragao.
9.8. A empresa também devera declarar:

9.8.1. a quem possa interessar que, nesta proposta, os valores apresentados englobam
todos os custos operacionais da atividade, incluindo, além do lucro, fretes, seguros,
tributos incidentes, bem como quaisquer outras despesas, diretas e indiretas, inclusive,

porventura, com servigos de terceiros, incidentes e necessarios ao cumprimento integral
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do objeto deste Termo de Referéncia e seus Anexos, sem que caiba ao proponente

direito de reivindicar custos adicionais;

9.8.2. sob as penas da lei, em cumprimento ao disposto no inciso XXXIII, do art. 7° da
Constituicao da Republica, de 1988, que ndo emprega menores de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menores de 16 (dezesseis) anos,

salvo sob a condi¢do de menor aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

9.8.3. que ndo possui na nossa cadeia produtiva empregados executando trabalho
degradante ou forgado, nos termos do inciso IIl e IV do art. 1°, e no inciso III do art. 5°

da Constitui¢ao Federal.

9.8.4. de que o quadro societario ndo ¢ composto por nenhum parente ou integrante da
Administragdo Publica, tais como: Prefeito, Vice-Prefeito, Secretarios, Vereadores ou
Servidores Municipais de Sarandi-PR, bem como as pessoas ligadas a qualquer um
deles por matrimonio, subsistindo a proibi¢do até seis (6) meses apos findas as

respectivas fungdes, nos termos do art. 78° da Lei Organica do Municipio de Sarandi/PR.

9.8.5. para os devidos fins que os servigos serdo prestados estdo de acordo com os
critérios de sustentabilidade ambiental contido no Art. 5° da Instru¢do Normativa n°® 01,
de 2010, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagdo do Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestdo - SLTI/MPOG e no Decreto n® 7.746, de 2012, da

Casa Civil, da Presidéncia da Republica, no que couber.

9.8.6. para os devidos fins, que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa
com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas conforme Lei n® 14.133, de 2021, Art. 63, inciso IV, caso a empresa
possua mais de 100 (cem) funcionarios, esta deverd apresentar as certidoes de
cumprimento da reserva legal de contratacdo de pessoas com deficiéncia e reabilitados
da Previdéncia Social e de contratacdo de aprendizes, conforme Portaria n°® 547,

do Ministério do Trabalho.

9.9. Os responsaveis pela condugdo do processo poderao coletar as certidoes pela internet.

9.10. Constatado o atendimento pleno das exigéncias habilitatorias, sera adjudicada a

proponente vencedora o objeto deste certame pelo Presidente da Cadmara Municipal de Sarandi.

9.11. Sera inabilitada a licitante que deixar de apresentar quaisquer dos documentos exigidos
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para a habilitagdo, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste instrumento.

9.12. Em conformidade com a LC 123, de 2006, as microempresas e empresas de pequeno porte,

por ocasido da participacdo em certames licitatorios, deverdo apresentar toda a documentagdo

exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que estas

apresentem alguma restri¢ao.

9.12.1. Havendo alguma restricdo na comprovacdao da regularidade fiscal, serd
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao
momento em que a proponente for declarada a vencedora do certame, prorrogéveis por
igual periodo, a critério da Administragdo Publica, para a regularizacio da
documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddoes
negativas ou positivas com efeito de certidao negativa, conforme paragrafo primeiro do

artigo 43 da referida Lei Complementar.

9.12.2. A declaragao da vencedora de que trata este sub-item acontecera no momento

imediatamente posterior a fase de habilitacao.

9.12.3. A ndo regularizagdo da documenta¢do, no prazo previsto, implicard na
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no artigo 156 da
Lei n® 14.133, de 2021, sendo facultado a Divisao de Compras e Licitagdes convocar a
autora da segunda menor proposta para apresentar sua documentag¢do de habilitagdo e,

se necessario, observada a ordem crescente de preco, as autoras das demais propostas.

10. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O valor estimado total da contratacio sera conhecido apods regular procedimento de

pesquisa de precos, a ser executado pela Divisdo de Compras e Licitagdes, no qual serdo

indexados os or¢amentos obtidos junto ao mercado bem como compras publicas realizadas por

outros entes e 6rgdos, na forma da regulamentagdo em vigor.

11. DAADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Or¢amento da Camara Municipal de Sarandi, sendo:
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11.1.1. Despesa/Desdobramento: 0100101031000120013390301600
11.1.2. Elemento da Despesa: Material de Expediente.

11.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovagao da

Lei Or¢amentdéria respectiva e libera¢ao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

12.1. Sdo obrigagdes do CONTRATANTE, sem prejuizo de outras a depender do objeto a ser

contratado:
12.1.1. Receber o objeto no local, prazo e nas condigdes estabelecidas no Termo de
Referéncia, no Edital de licitagdo e seus anexos, bem como na proposta;
12.1.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo CONTRATADO
no Termo de Referéncia, no Edital de licitagdo e seus anexos, bem como na proposta;
12.1.3. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do objeto recebido
provisoriamente com as especificagdes constantes do Termo de Referéncia, do Edital de
licitagdo e seus anexos, bem como da proposta, para fins de aceitagdo e, apds, para o
recebimento definitivo;
12.1.4. Comunicar ao CONTRATADO, por escrito, as imperfei¢cdes, falhas ou
irregularidades verificadas, fixando prazo para a sua correcao;
12.1.5. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes do CONTRATADO, por
intermédio de comissdo ou servidor especialmente designado;
12.1.6. Efetuar o pagamento ao CONTRATADO no valor correspondente ao efetivo
fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos neste instrumento, no Edital de
licitagdo e seus anexos e no Contrato;
12.1.7. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal fornecida
pelo CONTRATADO, no que couber;
12.1.8. Emitir decisdo sobre as solicitacdes e reclamagdes relacionadas a execugao do
Contrato, ressalvados requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do Contrato;
12.1.9. Ressarcir o CONTRATADO, nos casos de extincdo de Contrato por culpa

exclusiva da Administracdo, pelos prejuizos regularmente comprovados que houver
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sofrido, além de devolver a garantia, quando houver, e efetuar os pagamentos devidos

pela execucdo do contrato até a data de extingdo e pelo custo de eventual
desmobilizacao;

12.1.10. Adotar providéncias necessarias para a apuragdo das infragdes administrativas,
quando se constatar irregularidade que configure dano a Administrag¢do, além de remeter
copias dos documentos cabiveis ao Ministério Publico competente, para a apuragao dos
ilicitos de sua competéncia;

12.1.11. Manter contatos sempre por escrito com a CONTRATADA, ressalvados os
entendimentos verbais determinados pela urgéncia da situacdo, os quais deverdo ser

confirmados por escrito, no prazo de 3 (trés) dias uteis.

13. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
13.1. Sdo obrigagdes da CONTRATADA:

13.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condig¢des, conforme especificagdes,
prazo e local constantes do Termo de Referéncia, do Edital e seus anexos, bem como da
sua proposta, acompanhado da respectiva Nota Fiscal, na qual constardo, quando couber,
as indicagdes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia
ou validade, e manual do usudrio, com uma versao em portugués e da relacdo da rede de
assisténcia técnica autorizada;

13.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12, 13 e 17 a 27 da Lei Federal n® 8.078, de 1990 (Coédigo de Defesa do
Consumidor), ficando o CONTRATANTE autorizada a descontar da garantia, caso
exigida no edital de licitagdo e seus anexos, ou dos pagamentos devidos ao contratado, o
valor correspondente aos danos softridos;

13.1.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado no termo de
referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

13.1.4. Comunicar a CONTRATANTE, com pelo menos 02 (dois) dias uteis que
antecedem a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao;

13.1.5. Indicar preposto para representd-lo durante a execucao do Contrato;

13.1.6. Manter-se, durante a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as

obrigagdes assumidas, e com as condi¢des exigidas para a habilitacdo na licitagdo, ou
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para a qualificagcdo na Contratagdo Direta;

13.1.7. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do Contrato;
13.1.8. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente
em sua proposta ndo seja satisfatdrio para o atendimento ao objeto da licitagdo, exceto
quando houver:
13.1.8.1. Alteragdo qualitativa do projeto ou de suas especificacdes pela
Administragao;
13.1.8.2. Superveniéncia de fato excepcional ou imprevisivel, ou previsivel de
consequéncias incalculaveis, estranho a vontade das partes, que altere
fundamentalmente as condi¢des de execugdao do Contrato;
13.1.8.3. Retardamento na expedi¢do da ordem de execucdo do servigo ou
autorizagdo de fornecimento, interrupcdo da execucdo do Contrato ou
diminui¢ao do ritmo do trabalho, por ordem e no interesse da Administracao;
13.1.8.4. Aumento das quantidades inicialmente previstas no Contrato, nos
limites permitidos por esta Lei;
13.1.8.5. Impedimento de execug¢do do Contrato por fato ou ato de terceiro
reconhecido pela Administragdo em documento contempordneo a sua
ocorréncia;
13.1.8.6. Omissdo ou atraso de providéncias a cargo da Administracdo,
inclusive quanto aos pagamentos previstos de que resulte, diretamente,
impedimento ou retardamento na execu¢do do Contrato, sem prejuizo das
sangoes legais aplicaveis aos responsaveis.

13.1.9. Cumprir as exigéncias exigidas de habilitagdo constantes nos itens 9.

14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. O licitante ou 0o CONTRATADO sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes

infragdes, conforme explicitadas no art. 156, da Lei n°® 14.133, de 2021:
14.1.1. Dar causa a inexecugdo parcial do Contrato;

14.1.2. Dar causa a inexecugdo parcial do Contrato que cause grave dano a

CNPJ: 78.844.834/0001-70 — Av. Maringa, 660, Sarandi — Pr., CEP 87111-000 — Fone: (44) 4009-1750
E-mail: camara@cms.pr.gov.br Site: www.cms.pr.gov.br

Pagina 22 de 32



mailto:camara@cms.pr.gov.br
http://www.cms.pr.gov.br/

CAMARA MUNICIPAL DE

SARANDI

TERMO DE REFERENCIA

Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

14.1.3. Dar causa a inexecugao total do Contrato;
14.1.4. Deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;

14.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado;

14.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a

contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

14.1.7. Ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem

motivo justificado;

14.1.8. Apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar

declaracdo falsa durante a licitacdo ou a execu¢ao do Contrato;

14.1.9. Fraudar o processo licitatéorio ou praticar ato fraudulento na execu¢do do

contrato;
14.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

14.1.10.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo
falsa quanto as condigdes de participagdo, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa,

mesmo apods o encerramento da fase de lances.
14.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo.
14.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 2013.

14.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores

ficaré sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

14.2.1. Adverténcia pela falta do subitem 14.1.1. deste processo licitatério, quando nao

se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

14.2.2. Multa de 20 % (vinte por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens

14.1.1.a 14.1.12,;

14.2.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
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indireta do ente federativo que tiver aplicado a san¢do, pelo prazo maximo de 3 (trés)

anos, nos casos dos subitens 14.1.2. a 14.1.7. deste Aviso de Contratacao Direta, quando

nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

14.2.4. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel
de licitar ou contratar no ambito da Administragao Publica direta ¢ indireta de todos os
entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos € maximo de 6 (seis) anos, nos
casos dos subitens 14.1.8. a 14.1.12., bem como nos demais casos que justifiquem a

imposi¢cdo da penalidade mais grave;
14.3. Na aplicagao das sancdes serdo considerados:
14.3.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;
14.3.2. As peculiaridades do caso concreto;
14.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
14.3.4. Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

14.3.5. A implanta¢do ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas ¢ orientagdes dos 6rgaos de controle.

14.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga

sera descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

14.5. A aplicacdo das sangdes previstas neste processo licitatorio, em hipotese alguma, a

obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a Administracao Publica.
14.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

14.7. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragdao
administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 2013, como ato lesivo a administragdo publica
nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuracdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacao preliminar ou

Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

14.8. A apuracdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como

ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 2013,
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seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

14.9. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracio
Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a

participagdo de agente publico.

14.10. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n® 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n°

9.784, de 1999.

15. DAS PROPOSTAS DE PRECOS

15.1. O critério de julgamento da melhor proposta serd o dc MENOR PRECO POR ITEM.

15.1.1. O valor ofertado para cada item sera Uinico, pois neste certame ndo ha motivo que

justifique a possibilidade de formular precos diferentes para o mesmo item.

15.1.2. O licitante ndo poderd oferecer proposta em quantitativo inferior a0 maximo

previsto para a contratagdo de cada item.

15.1.3. No valor ofertado ja deverdo estar incluidos o valor do frete e quaisquer outras
despesas acessorias relacionadas a confec¢do, entrega e manutengdo dos produtos durante

todo o periodo do Contrato.

15.1.4. Os valores da Proposta de Precos deverao ser expressos em reais € com apenas 02
(duas) casas apds a virgula. Caso apresente mais de 02 (duas) casas, os numerais a partir

da 3? (terceira) casa serdo desconsiderados sem arredondamento

15.2. As empresas interessadas em fornecer o objeto deste instrumento deverdo apresentar suas
propostas no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, contados da data de publicagcdo do Aviso de
Contratagdo Direta no Didrio Oficial dos Municipios do Parana e no sitio eletronico oficial da

Camara Municipal de Sarandi, nos termos do art. 75, §3°, da Lei n® 14.133, de 2021.

15.2.1. O envio de comunicagdo eletronica pela Divisdo de Compras a eventuais
fornecedores tera carater meramente informativo, ndo alterando o prazo fixado no Aviso

de Contratacao Direta.
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15.2.2. A proposta podera ser apresentada conforme modelo constante no Anexo II —
Modelo de Proposta de Pregos deste Termo de Referéncia, admitindo-se modelo proprio
da empresa interessada, desde que contenha todas as informagdes exigidas neste

instrumento.

15.3. As propostas deverao ser encaminhadas dentro do prazo estabelecido no Aviso de
Contrata¢do Direta, devendo constar obrigatoriamente o nimero do Processo Administrativo

correspondente.

15.3.1. O envio devera ocorrer por correio eletronico institucional da Camara Municipal

de Sarandi conforme designado pelo Agente de Contratacdo;

15.3.1.1. O aplicativo WhatsApp, através do niimero oficial (44) 4009-1779,
podera der utilizado como apoio e esclarecimento de duvidas, desde que
realizado dentro do prazo explicitamente fixado no Aviso de Contratacdo

Direta.

15.3.2. Serdo consideradas validas apenas as propostas recebidas até o término do prazo

indicado no Aviso, independentemente do meio utilizado para o envio.

15.3.3. A proposta podera ser apresentada conforme modelo constante no Anexo II —
Modelo de Proposta de Pregos deste Termo de Referéncia, admitindo-se modelo proprio
da empresa interessada, desde que contenha todas as informagdes exigidas neste

instrumento.

15.4. Nao sendo possivel encontrar pelo menos 03 (trés) propostas de pregos por meio de correio
eletronico, no prazo do item 15.2.; os servidores lotados na Divisdo de Compras da Camara
Municipal de Sarandi, desde que se comprove que foram infrutiferas as tentativas descritas no
item 15.3., poderao realizar pesquisa de precos presencialmente no estabelecimento de potenciais

fornecedores.

15.4.1. Quando a pesquisa de precos for realizada conforme o item 15.4. o servidor
responsavel pela pesquisa de pregos, devera utilizar o modelo constante no Anexo II —

Modelo de Proposta de precos deste Termo de Referéncia.

15.4.2. As propostas apresentadas conforme o item 15.4. serdo consideradas validas

para todos os efeitos.
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15.4.3. Os servidores lotados na Divisdo de Compras da Camara Municipal de Sarandi
poderdo realizar consultas em sitios da internet para ter um parametro dos precos

praticados no mercado, caso haja duvidas quanto aos valores apresentados nas propostas.

15.5. Se as tentativas descritas nos itens anteriores nao resultarem em pelo menos 03 (trés)
orcamentos, o processo podera ter continuidade, desde que devidamente justificado pelo servidor

responsavel, com a devida comprovacao das tentativas frustradas.

16. DISPOSICOES GERAIS

16.1. A este processo aplicam-se subsidiariamente as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, a Lei
Complementar n® 123, de 2006, do Decreto Municipal n°® 1.012, de 2007, da Lei 3008, de 2024

da Camara Municipal de Sarandi e demais legislagdes pertinentes.
16.2. A homologagdo do resultado deste processo licitatorio nao implicara direito a contratacao.

16.3. As normas disciplinadoras deste processo licitatorio serdo sempre interpretadas em favor
da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da

Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratacao.

16.4. Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentacdo de suas propostas e a
Administragdo nao serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da

conducao ou do resultado do processo licitatorio.

16.5. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia e seus Anexos, excluir-
se-4 o dia do inicio e incluir-se-4 o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de

expediente na Administragao.

16.6. Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
16.6.1. ANEXO I - Aviso de Contratacao Direta;
16.6.2. ANEXO II - Modelo de Proposta de pregos;

16.6.3. ANEXO III - Modelo de Declaracdes Unificadas;

17. RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DESTE TERMO DE REFERENCIA

o

17.1. O presente documento foi elaborado pelo servidor Alex Francisco de Souza, Matricula n
CNPJ: 78.844.834/0001-70 — Av. Maringa, 660, Sarandi — Pr., CEP 87111-000 — Fone: (44) 4009-1750
E-mail: camara@cms.pr.gov.br Site: www.cms.pr.gov.br
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141, Auxiliar Legislativo, Agente de Contratacdo da Camara Municipal de Sarandi, designado

pela Portaria n® 019/2025/CMS.

Sarandi, 19 de margo de 2026.

Documento assinado digitalmente

“b ALEX FRANCISCO DE SOUZA
g Data: 19/03/2026 15:21:55-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Alex Francisco de Souza
Agente de Contratagdo

18. RESPONSAVEL PELA APROVACAO DESTE TERMO DE REFERENCIA

17.1. APROVO o presente Termo de Referéncia, conforme disciplinam a Lei n° 14.133, de
2021, da Lei Complementar n° 123, de 2006, do Decreto Municipal n° 1.012, de 2007, da Lei
3008, de 2024 da Camara Municipal de Sarandi. RATIFICO a indicacdo do Fiscal do Contrato e
seu Substituto, e, DETERMINO a realizagdo imediata da contratagdo direta mediante
DISPENSA de licitagdao do tipo MENOR PRECO POR ITEM.

Sarandi, 19 de margo de 2026.

Dionizio Aparecido Viario
Presidente da Camara Municipal de Sarandi

CNPJ: 78.844.834/0001-70 — Av. Maringa, 660, Sarandi — Pr., CEP 87111-000 — Fone: (44) 4009-1750
E-mail: camara@cms.pr.gov.br Site: www.cms.pr.gov.br
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ANEXO I: AVISO DE CONTRATACAO DIRETA

DFD N° 027/2025-CMS
REQUISICAO DE COMPRAS N° 009/2026-CMS
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 007/2026-CMS

Participacio exclusiva para micro e pequenas empresas.
Legislacdo aplicavel: Lei 14.133/2021, Lei Complementar 123/2006, Lei Municipal
3.008/2024 e demais legislagdes pertinentes.

Por meio deste, a CAMARA MUNICIPAL DE SARANDI, ESTADO DO PARANA, nos
termos do art. 75, §3° da Lei Federal n® 14.133, de 2021, manifesta o interesse em obter
propostas de eventuais interessados em relagdo a Contratagdo Direta, por meio de Dispensa de

Licitacdo, para o objeto abaixo, visando selecionar a proposta mais vantajosa:

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada no fornecimento de materiais de expediente,
destinado a suprir as necessidades administrativas e legislativas desta Casa de Leis, conforme
quantitativos estimados com base na média de consumo no ano anterior, conforme condic¢des e

exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia e seus anexos.
FORMA DE CONTRATACAO: Nota de Empenho.

INFORMACOES, EDITAIS OU OUTROS DOCUMENTOS PERTINENTES:

https://transparencia.cms.pr.gov.br/licitacao-aberta

LOCAL E PRAZO PARA ENTREGA DAS PROPOSTAS:

Exclusivamente no endereco eletronico: compras@cms.pr.gov.br

Inicio: as 8h de 20/03/2026; Término: as 12h de 30/03/2026.

ESTE AVISO DE CONTRATACAO PODERA SER PRORROGADO POR PEDIDO OU
PELA DISCRICIONARIEDADE DA ADMINISTRACAO.

PROPOSTAS ENVIADAS FORA DO PRAZO ESTABELECIDO NAO SERAO
ACEITAS.

Sarandi, 19 de margo de 2026.

Alex Francisco de Souza
Agente de Contratag¢do - Portaria n°® 019/2025-CMS
CNPJ: 78.844.834/0001-70 — Av. Maringa, 660, Sarandi — Pr., CEP 87111-000 — Fone: (44) 4009-1750
E-mail: camara@cms.pr.gov.br Site: www.cms.pr.gov.br
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ANEXO IT - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

RAZAO SOCIAL:
CNPJ: CEP:
ENDERECO: N°:
BAIRRO: CIDADE:
TELEFONE: E-MAIL:
RESPONSAVEL PELO ORCAMENTO:
VALIDADE DA PROPOSTA:
Item Especificacoes Técnicas dos Itens Métrica | Qtd. | Valor Unit. | Valor Total
Bloco de notas adesivas, papel reposicionavel,
01 |[tamanho aproximado de 7,6 x 7,6 cm,| Unid 50
contendo no minimo 80 folhas por bloco.
Bloco de notas adesivas, papel reposicionavel,
02 |[tamanho aproximado de 3,8 x 3,8 cm,| Pct 100
contendo no minimo 100 folhas por bloco.
Caixa arquivo morto em polionda, formato
oficio, com dimensdes aproximadas de 13 x
36 x 24 cm, em cores variadas. Sendo:
03 |- 50 unidades na cor verde; Unid | 150
- 50 unidade na cor azul;
- 30 unidades cor amarela; e
- 20 unidades cor vermelha
Caneta marca-texto, tinta a base de agua, cores
04 |diversas, acondicionadas em caixa com 12| Cx 05
unidades.
Capa para encadernagdo tamanho A4,
05 |cristal/transparente, formato 210 x 297 mm,| Unid | 300
em material plastico resistente.
Contracapa para encadernagdo tamanho A4, na
06 |cor preta, formato 210 x 297 mm, em material| Unid | 300
plastico resistente.
Cola adesiva instantdnea multiuso, tubo de
20g indicada para materiais como plastico,
07 |metal, borracha ou similares, com secagem| Unid 08
rapida. Validade minima de 12 meses a partir
da data de entrega.
08 Epvelolze tipo saco, tamanho A4, cor amarela, Unid | 300
dimensdes aproximadas de 24 x 34 cm.
09 Fita adesiva . de polipropileno transpgrente, Unid 12
largura aproximada de 18 mm e comprimento

CNPJ: 78.844.834/0001-70 — Av. Maringa, 660, Sarandi — Pr., CEP 87111-000 — Fone: (44) 4009-1750
E-mail: camara@cms.pr.gov.br Site: www.cms.pr.gov.br
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minimo de 50 m.

10

Fita adesiva de polipropileno transparente,
largura aproximada de 45 mm e comprimento
minimo de 40 m.

Unid

20

11

Grampo  trilho  metdlico, comprimento
aproximado de 80 mm, acondicionado em
caixa com 50 unidades.

cX

15

12

Pasta de papel tipo cartdo, com elastico,
tamanho oficio.

Unid

30

13

Pasta plastica com eléstico, em polipropileno
ou material equivalente, tamanho oficio.

Unid

100

14

Tesoura multiuso, ergondmica, com cabo
anatdomico em polipropileno e laminas em ago
inoxidavel, comprimento aproximado de 21
cm.

Unid

10

15

Pasta registrador tipo A/Z, lombo largo, para
folhas tamanho A4, com mecanismo metalico.

Unid

20

16

Apoio ergondmico para os pés, com ajuste de
altura e inclinacdo, fabricado conforme
principios ergondmicos previstos na NR-17.

Unid

20

17

Mouse pad antiderrapante, com superficie em
tecido e base em borracha, cor preta,
dimensdes minimas aproximadas de 90 x 40
cm.

Unid

40

18

Papel fotografico Tipo Glossy, Inkjet, cor
branco brilhante de alta resolugdo, secagem
instantinea; - e impressdo a prova d'agua.

- Compativel com impressoras jato de tinta;

- Tamanho A4;

- Pacotes com 50 folhas;

- 180 gramas

Pct

25

19

Etiqueta Laser Inkjet, tamanho A4, pacote
com 100 folhas.

Modelos referéncia:

- Colacril CA4367,

- Pimaco A4367.

Pct

20

Pilha alcalina AAA (Palito), 1,5 Volts.

Und

100

Valor total da Proposta RS:

Responsavel:
Empresa:
CNPJ:

Carimbo CNPJ:
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ANEXO III - DECLARACOES UNIFICADAS

A empresa inscrita no CNPJ sob o n°

vem, através deste documento sob pena da Lei, DECLARAR a quem possa interessar que:

1)a quem possa interessar que, nesta proposta, os valores apresentados englobam todos os custos
operacionais da atividade, incluindo, além do lucro, fretes, seguros, tributos incidentes, bem como
quaisquer outras despesas, diretas e indiretas, inclusive, porventura, com servigos de terceiros, incidentes
e necessarios ao cumprimento integral do objeto deste Termo de Referéncia e seus Anexos, sem que caiba

ao proponente direito de reivindicar custos adicionais.

2) sob as penas da lei, em cumprimento ao disposto no inciso XXXIII, do art. 7° da Constituicdo da
Republica, de 1988, que ndo emprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menores de 16 (dezesseis) anos, salvo sob a condi¢do de menor aprendiz, a partir

de 14 (quatorze) anos.

3) que ndo possui na nossa cadeia produtiva empregados executando trabalho degradante ou forcado, nos

termos do inciso III e IV do art. 1°, ¢ no inciso III do art. 5° da Constitui¢do Federal.

4) de que o quadro societario nao € composto por nenhum parente ou integrante da Administragao Publica,
tais como: Prefeito, Vice-Prefeito, Secretdrios, Vereadores ou Servidores Municipais de Sarandi-PR, bem
como as pessoas ligadas a qualquer um deles por matrimonio, subsistindo a proibicao até seis (6) meses

apos findas as respectivas fungdes, nos termos do art. 78° da Lei Organica do Municipio de Sarandi/PR.

S)para os devidos fins que os servicos serdo prestados estdo de acordo com os critérios de
sustentabilidade ambiental contido no Art. 5° da Instru¢do Normativa n° 01, de 2010, da Secretaria de
Logistica e Tecnologia da Informacdo do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo -

SLTI/MPOG e no Decreto n® 7.746, de 2012, da Casa Civil, da Presidéncia da Republica, no que couber.

6) para os devidos fins, que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei € em outras normas especificas conforme Lei n°® 14.133,
de 2021, Art. 63, inciso 1V, caso a empresa possua mais de 100 (cem) funcionarios, esta devera apresentar
as certidoes de cumprimento da reserva legal de contratacdo de pessoas com deficiéncia e reabilitados da

Previdéncia Social e de contratagdo de aprendizes, conforme Portaria n® 547, do Ministério do Trabalho.

Responsavel:
Empresa:
CNPJ:

Carimbo CNP1J:
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